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1. Ingreso a  ARIBA 

 
Para poder operar en ARIBA, primero es necesario pasar por el proceso de alta. La 

forma  para iniciar este proceso es a través de la invitación por parte la Empresa.  

 

 

1.1. Invitación a Registrarse  
 

 

a)  Cuando la empresa realice la invitación a  registrarse en ARIBA Network  recibirá 

un mail  de invitación . 

 

 

 
 

b)  Hacer click sobre el link òHaga clic aqu²ó. 

 

 

 
  



 

4 

 

 

c)  En caso de disponer de usuario en ARIBA Network, seleccionar el bot·n òIniciar 

sesi·nó. En caso contrario elegir òSuscribirseó. 

 

 

 
 

d)  Ingresar información de la empresa.  Recuerde que los campos que tienen un 

asterisco ò*ó son obligatorios. 

 

 

 
 

e)  Ingresar información de la cuenta del usuario. Luego podrá agregar nuevos 

usuarios. 
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f) Ingresar información adicional de la empresa .  

 

 

 
 

g)  Aceptar las òCondiciones de usoó y la òDeclaraci·n de privacidad de ARIBAó y 

luego presionar el bot·n òCrear una cuenta y continuaró. 
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h)  Una vez registrado, ARIBA enviará un mail de confirmación.  

 

 

 
 

i) Posterior al proceso de creación de usuario visualizará la pantalla de inicio para 

Sourcing. En el mismo se listarán los futuros eventos de licitación a los que será 

invitado.  
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1.3. Creación de nuevos usuarios  

 
 

Luego del proceso de registración inicial, es posible crear nuevos usuarios.  

 

a)  Desde la pantalla principal seleccionar: Configuración de empresa Ą Usuarios 

 

 

 
 

b)  Previamente a la creación del usuario, deberá dar de alta Funciones. Para ello 

pre sionar el bot ·n òCrear funci·nó. 
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c)  Deberá asignar un nombre a la función y elegir el perfil que se dese e. Se dispone 

de las siguientes opciones :  

 

¶ Administración de contactos  

¶ Información de la empresa  

¶ Acceso a registro de ID  

¶ Acceso a Propuestas y Contratos  

 

 
 

d)  Luego de creada la función proceder con la creación del usuario. Presionar el 

bot·n òCrear usuarioó. 
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e)  Ingresar los datos del usuario y seleccionar la función que desea que tenga. El 

nombre de usuario debe tener estructura de dirección de correo electr ónico: 

nombre@dummy.com . Presionar el bot·n òCompletadoó para finalizar. 

 

 

 
 

f) El nuevo usuario aparece detallado con la información y detalle de permisos.  

 

 

 
  

mailto:nombre@dummy.com
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g)  El usuario recibirá un mail indicándole que se han realizado cambios en la 

cuenta . 

 

 

 
 

h)  El nuevo usuario recibirá un mail de confirmación. En el mismo se informará el 

código de usuario y link de acceso a ARIBA. 
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i) En otro mail (por separado ) se notificará la clave de acceso.  

 

 

 
 

j) Para regresar al menú inicial, presionar el bot·n òCerraró. 
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1.4. Problemas de Acceso  
 

 

En caso de tener dificultades de acceso  debido al olvido de la clave,  ARIBA dispone la 

funcionalidad de  auto -recuperación de clave.  

 

 

a)  Ingresar el código de usuario y presionar el link òHa olvidado el nombre o la 

contraseña ó. 

 

b)  Marcar la opci·n òHa olvidado el nombre de usuario o la contrase¶aó. 

 

 

 
 

c)  Ingresar una dirección de correo donde recibir los nuevos datos de acceso. El 

sistema valida que la dirección se corresponda con el usuario ingresado en la 

pantalla inicial.  
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d)  Se recibirá un correo con un link de acceso el cual permitirá escribir la nueva 

clave.  

 

 

 
 

e)  El link lo lleva a la pá gina para realizar el ingreso de nueva contraseña y 

continuar.  

 

 
 

f) Confirma do el cambio, el sistema le dará  un mensaje y le indicará  el link  

para volver a acceder al sistema . 
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2. Participación en Eventos  

 
 

2.1. Invitación a Participar en un evento  

 
 

Cada vez que usted sea invitado a un nuevo Evento:  RFP (Cotización o Licitación) , 

recibirá un correo de invitación.  
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2.2. Ingreso al Portal de ARIBA 

 
 

Ingresar a ARIBA con su usuario y contraseña.  

 

La URL es: itl.supplier. ARIBA.com  

 

 

 
  


